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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia dyrektora nr 11/ZSP12/2020 z dnia 18 marca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r., poz. 1055);

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2018r., poz. 2140);

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 5 kwietnia 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z
2016r., poz. 452);

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047, 919, 1053,
1088, 1123, 1193, 1234, 1394 z pézn. zm.);

5. Ustawa 0 Systemie O$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1997r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230, z 2023r. poz. 1234);
6. Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. (Dz.U. 2023 poz. 900);
7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 maja 2018 r. w sprawie szczegblowych warunkéw, form i

trybu wspierania przedsiewzie¢ w zakresie edukacji patriotycznej i obywatelskiej dzieci i miodziezy,
realizowanych w 2018 r. w ramach programu wieloletniego ,,Niepodlegta” (Dz.U. 2018 poz. 910).

81
Cele wycieczek szkolnych

1. Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno — wychowawczego
dzieci i mlodziezy.

2. Kazda z organizowanych przez szkole wycieczek powinna by¢ zaplanowana, mie¢ okreslone cele,
by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestnikow.

3. Cele wycieczek szkolnych:

a. poznawanie Kkraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii;

b. poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw;

C. poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

d. ksztaltowanie postaw patriotycznych i obywatelskich;

www. zspl2.gliwice.pl



wspomaganie rodzin i szkoty w procesie wychowania;

Upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach;

4. Wycieczki sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu
ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wiateczne;j.

82

Rodzaje wycieczek szkolnych

1. Podziat ze wzglgdu na charakter planowanych dziatan:

wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli, w celu
uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw;

wycieczki krajoznawczo - turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udzial wymaga
od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 Umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywna aktywnos$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach
turystycznych (np. biwaki, rajdy, turnieje, itp.).

2. Podzial ze wzgledu na miejsce pobytu

krajowe,

zagraniczne.

3. Podziat ze wzgledu na czas:

jednodniowe;

kilkudniowe.
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4. Podziat ze wzglgdu na $rodek lokomocji:

piesze,
autokarowe,
rowerowe;

inne.

83

Zasady bezpieczenstwa

1.  Opiekg nad uczestnikami wycieczki sprawuja opiekunowie oraz kierownik wycieczki.

2. Liczbe opiekundéw oraz podzial organizowanej opieki ustala dyrektor szkoty, uwzgledniajac liczbe
uczestnikdw, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawno$¢ osob powierzonych opiece, a takze

specyfike wycieczki oraz warunki w jakich bedzie si¢ ona odbywac.

3. Zalecane normy bezpieczenstwa:

Wycieczka autokarowa:

%

liczebno$¢ grupy musi by¢ dostosowana do liczby miejsc w autokarze;
autokar musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa — pasy;

na kazde 10 dzieci w wieku przedszkolnym przypada 1 opiekun (nie liczac
pilota/przewodnika);

na kazdych 15 wuczni6w szkoly przypada | opiekun (nie liczac kierowcy
i pilota/przewodnika);

kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe do 15 uczniow;
miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie);

przej$cia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga tam znajdowac si¢ dodatkowe miejsca do
siedzenia;

przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie parkingows;

w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania;
po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

obowiazkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytem lub na oparciu, jes¢, pi¢, wyrzuca¢ $mieci przez okno, itd.);
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* obowigzkiem kierownika jest zabranie apteczki pierwszej pomocy.

Wycieczka piesza w miejscu zamieszkania:

* wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedziba szkoly, bez Kkorzystania
z publicznych $rodkow transportu - 1 opiekun na 30 ucznidw;

*  poruszamy si¢ chodnikiem, a je$li nie ma chodnika - lewa strong drogi, pojedynczo, ustepujac z drogi
nadjezdzajacym pojazdom, dwojkami chodzimy tylko po drogach o matym natezeniu ruchu.

Wycieczki piesze wyjazdowe:

* wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu miejskiego lub wycieczka do
lasu - 1 opiekun na maksymalnie 20 ucznidw, przy czym minimalna liczba opiekunéw (wraz
z kierownikiem wycieczki) wynosi 2;

* w miedcie poruszamy si¢ chodnikiem, a poza miastem - lewa strong drogi, pojedynczo, ustgpujac
z drogi nadjezdzajacym pojazdom, dwojkami chodzimy tylko po drogach o matym natgzeniu ruchu;

* podczas zwiedzania  niektérych  miast nalezy  uwzgledni¢  obowigzek  korzystania
z ustug przewodnika miejskiego;

* w lesie poruszamy si¢ tylko po oznakowanych szlakach turystycznych;
* na terenie parkow narodowych lub rezerwatéw nalezy przestrzega¢ okreslonych regulaminéw;

*  przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach poruszania si¢
po drogach i po lesie.

Whycieczka turystyki kwalifikowanej w gory:

* Wycieczka moze by¢ zrealizowana wytacznie pod warunkiem zatrudnienia wykwalifikowanego
przewodnika/instruktora;

*  liczebno$¢ grupy - | opiekun przypada na 10 ucznidw;

* uczestnicy wycieczki posiadaja odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu
na zmienno$¢ pogody), rzeczy osobiste uczestnicy zabieraja w plecaku;

*  WSZyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wyltacznie po oznakowanych szlakach turystycznych;
* na poczatku i na koncu kolumny idzie osoba dorosta;

* uczestnicy wycieczki sg tak ustawieni, ze na poczatku (za przewodnikiem) idg osoby stabsze
kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;
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* na terenie powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyki
gorskiej;

* na terenie Parkow Narodowych wycieczke prowadzi przewodnik o odpowiednich kwalifikacjach
(np. przewodnik gorski z licencja na dany PN);

* Wyruszajac w gory nalezy dobrze zaplanowac wycieczke uwzgledniajac wiek uczestnikow.

Wycieczka rowerowa:

*  liczebno$¢ - dwdch opiekunow na grupg do 10 ucznidw (zgodnie z Prawem o Ruchu Drogowym
w kolumnie rowerowej nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0s6b);

*  w przypadku kilku grup odst¢py migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metréw;

*  Wszyscy uczestnicy od 10 do 18 roku zycia muszg posiada¢ karte rowerowa, uczestnicy ponizej 10
roku zycia jadg z opiekunem;

* prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, a za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy;

*  tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

*  odstepy pomiedzy jadagcymi do Sm;

*  uczestnicy wycieczki mogg jecha¢ obok siebie jezeli nie przeszkadza to innym uzytkownikom drogi i
nie stwarza zagrozenia, uczestnicy jada jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami
ruchu drogowego;

*  opiekun wycieczki posiada narz¢dzia do ewentualnej naprawy rowerow oraz pompke;

* uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gltowe.

Przejazdy pociagami:

* liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 15 ucznidéw, przy czym minimalna liczba opiekunéw (wraz z
kierownikiem wycieczki) wynosi 2;

* opiekun musi przebywaé¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wigcej
wagonow;

* nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;
* W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach siedzacych;

* Dbilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.
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Korzystanie z kapielisk:

* uczestnicy wycieczek moga korzysta¢ z kapielisk, plywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikow oraz 1 opiekuna na 15 uczestnikow;

* uczestnicy wycieczek postugujacych si¢ sprzgtem ptywackim muszg posiada¢ Karte Ptywacka.

Wycieczki zagraniczne:

* zgode¢ na zorganizowanie wycieczki/imprezy zagranicznej wyraza dyrektor szkoty lub placowki,
zatwierdzajac karte wycieczki po zawiadomieniu organu prowadzacego
i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, przekazujac karte wycieczki;

*  zawiadomienie o organizacji wycieczki lub imprezy zagranicznej zawiera:
e nazwe kraju, czas pobytu,
e program pobytu,
e imig¢ i nazwisko kierownika i opiekundéw wycieczki lub imprezy,

e liste ucznidw bioracych udzial w wyjezdzie wraz z okre§leniem ich wieku, numeru PESEL
oraz serii i numeru paszportu,

e liste kadry pedagogicznej z wyszczegdlnieniem kwalifikacji pedagogicznych, funkcji oraz
telefonéw kontaktowych podczas pobytu za granicg,

e kopie polisy ubezpieczeniowe;j;
* Kkierownik lub przynajmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rdwniez w krajach znajdujacych

si¢ na trasie planowanej wycieczki;

*  kazdy uczestnik w zaleznosci od kraju docelowego a takze od krajow, przez ktére przebiega
trasa wycieczki, musi posiadac dokument potwierdzajacy tozsamos$¢é
tj. dowod osobisty lub paszport;

* Uczestnicy wycieczki zagranicznej podlegaja obowigzkowemu ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

5. O zwigkszeniu opiekunow ponad powyzsze normy decyduje dyrektor szkoty.

6. Uczniowie niepetnosprawni, 0 ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach, a sposéb sprawowania nad nimi opieki ustala dyrektor szkoty, dostosowujac
go do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

7. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

Strona 6 z 22



8. 84
Organizacja wycieczek szkolnych

1. Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznioéw,
ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejgtnosci
specjalistycznych.

2. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
na terenie najblizszej okolicy i regionu geograficzno — turystycznego.

3. Wychowawca klasy podczas planowania pracy zespotu klasowego na dany rok szkolny
zobowigzany jest uwzgledni¢ wyjécia i wycieczki o charakterze patriotyczno-obywatelskim.

4. Etapy organizacji wycieczki szkolnej:

e planowanie - dotyczy nauczycieli, ktorzy chcg zorganizowaé wycieczke
i sa w zwigzku z tym zobowigzani do przedtozenia dyrektorowi jej planu (Zafgcznik
nr 1), na co najmniej 1 miesiagc przed planowanym wyjazdem (w szczeg6lnych
przypadkach dyrektor moze wyrazi¢ zgode na skrocenie tego terminu) wraz
z preliminarzem finansowym wycieczKi (Zafgcznik nr 2);

e przygotowanie;

e Zzatwierdzenie;

o realizacja;

e podsumowanie i wnioski

5. Podczas przygotowania, jak i w czasie trwania wycieczek szkolnych obowigzuja nastepujace
zasady:

a. dokumentacje wycieczki zabiera ze szkoly kierownik wycieczki w dniu, w ktorym
wycieczka si¢ odbywa, w szczegdlnych wypadkach w dniu poprzedzajacym
wycieczke.

b. ilos¢ opiekunéow na wycieczce dostosowana jest do wieku, stopnia rozwoju
psychofizycznego, stanu zdrowia, stopnia niepelnosprawnosci ucznidow, a takze
specyfiki wycieczek, imprez i warunkow w jakich beda si¢ one odbywac,
(W 83 Zasady bezpieczenstwa regulaminu podane sa zalecane liczby opiekundw na
wycieczkach);

C. organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
dzieci podczas wycieczek jest kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma
charakter ciagly;

d. kazda wycieczka i impreza krajoznawczo - turystyczna powinna by¢ poprawnie
przygotowana i omdwiona ze wszystkimi uczestnikami. Przed wyjazdem/ wyjSciem
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k.

uczestnicy (w przypadku dzieci przedszkolnych ich rodzice lub opiekunowie) muszg
pozna¢ cel wycieczki, trase, zwiedzane obiekty, program;

migjscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest plac przed
szkotg lub przedszkolem lub w szczegoélnych przypadkach (np. przejazd pociagiem)
inne miejsce ustalone przez kierownika wycieczki pod warunkiem uzyskania zgody
dyrektora;

przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
obowiazujacych w czasie wycieczki 1 sposobie zachowania si¢ w razie
nieszczesliwego wypadku;

opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu
docelowego;

dtugo$¢ dziennych odcinkow trasy i1 tempo nalezy dostosowaé do mozliwosci
najstabszego uczestnika wycieczki;

uczestnicy wycieczki szkolnej nie musza by¢ objeci powszechnym ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, za wyjatkiem wycieczki zagraniczne;;

na wszystkie wycieczki za wyjatkiem wycieczek przedmiotowych w miejscu
zamieszkania oraz zagranicznych kierownik wycieczki zabiera apteczke pierwszej
pomocy. W apteczce powinna znajdowac si¢ instrukcja udzielania pierwszej pomocy;

uczestnicy muszg posiada¢ ubidr odpowiedni do miejsca, w ktorym odbywaé sig
bedzie wycieczka i warunkow atmosferycznych;

6. Podstawowym dokumentem opisujacym tematyke oraz uczestnikow wycieczKi jest karta
wycieczki:

a.

b.

C.

d.

zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty zatwierdzajac karte
wycieczki;

karta wycieczki powinna by¢ przedtozona dyrektorowi szkoty najpozniej 3 dni przed
wycieczka;

do karty wycieczki dotacza si¢ list¢ uczniow bioracych udzial w wycieczce,
zawierajagcg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/rodzicow lub prawnego
opiekuna/prawnych opiekunow. List¢ podpisuje dyrektor szkoty;

na udzial ucznibw w wycieczce wymagana jest zgoda rodzicow (prawnych
opiekunéw) oprocz bezptatnych, pieszych, wycieczek dydaktycznych (obowigzuje
zbiorcza zgoda rodzica/opiekuna prawnego podpisana na poczatku roku szkolnego),
inicjowanych przez nauczycieli w celu uzupelnienia programu nauczania w ramach
swojego przedmiotu, organizowanych w czasie trwania lekcji na terenie miasta:

e zgoda rodzicow/prawnych opiekunéw dotyczaca pieszych wycieczek
dydaktycznych organizowanych w czasie trwania lekcji na terenie miasta
uzyskana z poczatkiem roku szkolnego;
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7.

8.

9.

e zgoda rodzicdw/opiekunéw prawnych na udziat w wycieczce ucznia
niepelnoletniego jest wyrazana w formie pisemnej;

e zgoda rodzicow/opiekundéw prawnych na udziat ucznia w wycieczce jest
przechowywana do konca roku szkolnego, w ktorym odbyla si¢ wycieczka,

e Dbrak informacji dotyczacej stanu zdrowia dziecka dyskwalifikuje ucznia
z uczestnictwa w wycieczce, ktdrej dotyczy zgoda.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba niebg¢daca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora, wowczas zobowigzuje si¢
takg osobe do podpisania oprdcz Regulaminu opiekundéw wycieczki (Zafgcznik nr 5) rowniez
Oswiadczenia opiekuna wycieczki nie bedgcego pracownikiem pedagogicznym (Zalgcznik
nr5).

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, kierownik
i opiekunowie wycieczki sa zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczna realizacje programu wycieczki.

10. Dyrektor lub osoba upowazniona prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych uczniow.

85

Zadania kierownika wycieczki

1. Do obowigzkoéw kierownika wycieczki, w szczegolnosci nalezy:

a. opracowanie programu i regulaminu wycieczKki;

b. zapoznanie uczniéw, rodzicdw i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

c. zapewnienie warunkOw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

d. zapoznanie uczniow i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania;

e. okreslenie zadan opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

f. nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

g. organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegu dla uczniow
i opiekunow wycieczki;
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h. dokonanie podziatu zadan wsréd ucznidw;
i. dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

j. dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciagu 3 dni
po jej zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow;

k. w razie wypadku uczestnikow wycieczki niezwloczne zawiadomienie pogotowia
ratunkowego, policji oraz dyrektora szkoty;

I. sprawdzanie stanu liczebnego grupy podczas zbidorki poprzedzajacej wycieczke,
kazdorazowo przy zajmowaniu miejsca w autokarze, po kazdym postoju, przybyciu
do punktu docelowego oraz po powrocie z wycieczki.

2. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
3. Wymagana dokumentacja wycieczki szkolnej, ktorg przygotowuje kierownik wycieczki to:

e plan wycieczki (Zafgcznik nr 1) okreslajacy miejsce, termin i cele wycieczki,
zatwierdzony przez dyrektora;

e preliminarz finansowy wycieczKi (Zatgcznik nr 2) przewidujacy koszty realizacji
programu, zatwierdzony przez dyrektora;

e Wypelniona Karta wycieczki wraz ze szczegétowo uzupelnionym programem
wycieczki w dwdch egzemplarzach (VULCAN — wycieczki — wydruki — karta
wycieczki), zatwierdzona przez dyrektora szkoty;

e regulamin wycieczki podpisany przez ucznidw (Zafgcznik nr 3), opiekundw
wycieczki (Zafgcznik nr 3)

e pisemne zgody rodzicow/opiekundéw prawnych na udziat dziecka w wycieczce
(Zatgcznik nr 4);

e regulamin opiekundw wycieczki (Zafgcznik nr 5) wraz z o§wiadczeniem opiekuna
wycieczki nie bedacego pracownikiem pedagogicznym, jesli bedzie brat udziat w
wycieczce;

o lista uczestnikow wycieczKi, zawierajaca imiona i nazwiska, klase oraz numer
telefonu rodzicéw w dwaoch egzemplarzach (VULCAN — wycieczki — wydruki — lista
uczestnikow), zatwierdzona przez dyrektora;

e lista uczestnikow niebioracych udzialu w wycieczce z danego oddziatu (VULCAN
— wycieczki — wydruki — uczniowie nie biorgcy udziatu)

e rozliczenie finansowe wycieczki (Zafgcznik nr 6) po jej zakonczeniu, zatwierdzone
przez dyrektora szkoty;

e podsumowanie oraz ocen¢ wycieczki (Zalgcznik nr 7).
4. Kierownik wycieczki zobowigzany jest zapozna¢ rodzicOw/opiekunéw prawnych

uczestnikdw wycieczki z jej programem oraz preliminarzem finansowym wycieczki,
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przewidujacym koszty pelnej realizacji przyjetego programu. Wymienione informacje
mozna przekaza¢ pisemnie (rodzic potwierdza podpisem zapoznanie si¢) lub za pomocy
wiadomosci w e — dzienniku (odczytanie wiadomosci przez rodzica jest rGwnoznaczne
Z zapoznaniem sig¢).

5. Kompletna dokumentacj¢ wycieczki nalezy przedlozyé dyrektorowi do zatwierdzenia na
3 dni przed planowang wycieczkg, a nastepnie w ciagu 3 dni od zakonczenia wycieczki
dostarczy¢ rozliczenie finansowe oraz podsumowanie wraz z oceng wycieczKi.

86
Zadania opiekuna wycieczki
1. Do obowigzkdw opiekuna wycieczki nalezy:
a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami;

b. wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i przestrzegania jej
regulaminu;

c. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d. nadzorowanie nad wykonywaniem przez uczniéw wydzielonych zadan;
e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

2. Opiekunem wycieczki szkolnej lub imprezy krajoznawczo-turystycznej powinien by¢
nauczyciel, pracownik obstugi placowki.

87
Uczestnicy wycieczKi

1. Uczestnikami wycieczki zorganizowanej przez Zesp6t Szkolno — Przedszkolny nr 12
w Gliwicach sg jego uczniowie lub dzieci z oddziatow przedszkolnych.

2. Uczestnicy wycieczki zobowigzani sa do zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki
i przestrzegania jego postanowien, oraz podpisania Informacji o zapoznaniu si¢
z regulaminem i jego akceptacji (Zafgcznik nr 3) — nie dotyczy dzieci przedszkolnych oraz
uczniow Klas I.

3. Podczas wycieczki uczestnicy maja obowigzek:
e zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

e stosowaé si¢ do polecen, zakazOw i nakazow kierownika wycieczki, opiekunow
i przewodnikow;
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e przestrzega¢ przepisoOw ruchu drogowego;

e uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych w programie wycieczki;
e pozostawia¢ po sobie czystos¢ i1 porzadek;

e posiadac przy sobie wazng legitymacj¢ szkolna;

e poinformowa¢  kierownika  wycieczki 0  ewentualnych  dolegliwosciach
i przyjmowanych lekach.

Podczas wycieczki uczestnikom nie wolno:
e tama¢ zasad regulaminu wycieczki, a takze statutu szkoty i przepisow bezpieczenstwa;
e oddala¢ sie z miejsca, w ktérym przebywa grupa;

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stroj, dostosowany do charakteru wycieczki
oraz warunkow pogodowych.

Uczestnicy, ktérzy naruszaja regulamin wycieczki moga zostaé z niej wydaleni, poprzez
niezwloczne zawiadomienie rodzicéw/opiekundéw prawnych i odebranie.

88
Finansowanie wycieczek

Preliminarz finansowy wycieczki musi okre§la¢ koszt wycieczki oraz koszt jednego
uczestnika wycieczki, z uwzglednieniem przewidywanych kosztow organizacyjnych
i programowych.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia kosztow z nig zwigzanych.

Wycieczki moga by¢ finansowane przez rodzicow uczniéw bioragcych w niej udzial, ze
srodkdéw pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego, ze srodkéw wypracowanych
przez ucznioéw, ze srodkow przekazanych przez Rad¢ Rodzicow, a takze ze srodkow unijnych.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu wycieczce zwrot Kosztow bedzie mozliwy przy
wczesniejszym zgloszeniu rezygnacji:

e dlawycieczek krajowych — minimum 5 dni przed terminem wyjazdu,
e dlawycieczek zagranicznych — minimum 2 tygodnie przed terminem wyjazdu.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje

wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu (np.: optata za
autokar).
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10.

Kierownicy i opiekunowie wycieczek 1 imprez nie ponoszg kosztow przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywaja uczestnicy wycieczek
ze zwigkszonych sktadek. Wszystkie zebrane fundusze podlegajg rozliczeniu na podstawie
zebranych dokumentow ksiegowych.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z wycieczka.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w porozumieniu z rodzicami, okres$lajac sposéob
zagospodarowania ewentualnej nadwyzki lub uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi (zatagczonymi do rozliczenia) sa faktury, rachunki (np. za transport,
wyzywienie) 1 bilety wstepu. W wyjatkowych okolicznos$ciach moga to by¢ o$wiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczKki.

89
Postanowienia koncowe

Wycieczki okreslane mianem wycieczki klasowej, to wycieczki, w ktérych uczestniczg
uczniowie/dzieci jednego zespolu klasowego/grupy przedszkolnej - wymagana liczba
uczestnikdw obejmuje 80% zespotu klasowego/grupy przedszkolnej.

Wycieczki okreslane mianem wycieczki szkolnej, to wycieczki, w ktorych uczestnicza
uczniowie/dzieci z co najmniej dwoch zespotow klasowych/grup przedszkolnych.

Pelna dokumentacja wycieczki, powinna by¢ ztozona w terminie minimum 3 dni przed jej
rozpoczeciem do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zagranicznej winna by¢ ztozona minimum 30 dni przed jej
rozpoczeciem do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢ przechowywana co najmniej do konca kolejnego roku
szkolnego nastepujacego po tym, w ktorym byta zorganizowana, w dokumentach nadzoru
pedagogicznego.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgc
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazang przez dyrektora.

Lista tych ucznidw przekazywana jest wychowawcy wyznaczonej klasy.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

W przypadku wycieczek zagranicznych, organizowanych przez placowke kierownikom
i opiekunom, bedacym pracownikami placowki przystuguja diety wedlug obowiazujacych
przepiséw prawa.

Wyjscie klasowe lub grupowe uczniow poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
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regulaminu. Nauczyciel organizujacy ww. wyjscie zobowigzany jest do odnotowania tego
faktu w dzienniku lekcyjnym (VULCAN — rejestr wyjs¢ grupowych).

11. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogo6lnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkoéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa i turystyki.

12. Niezaleznie od zapis6w niniejszego regulaminu, kazdy pracownik zespotlu, majgc na uwadze
zapisy Konwencji ONZ o prawach osdb niepetnosprawnych, zobowigzany jest okaza¢ osobie
z niepetnosprawnoscig wszelka pomoc.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023r.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 12

mgr inz. Barbara Olchawa
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Zalacznik nr 1
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

PLAN WYCIECZKI

VL= ol PR

(data) (czas trwania)

UCZNIOWIE: .eii e
(klasa/klasy/grupa/grupy)

Cele glowne:*

poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

poznanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wérod dzieci i mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach

i funkcjonowaniu rodzinnego $rodowiska przyrodniczego, a takze korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach profilaktyki uniwersalne;j;

poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Cele szczegélowe:

podpis nauczyciela

Wypetnia dyrektor:

Decyzja:* Wyrazam zgode  Nie wyrazam zgody
Wskazany KierOWNIK WYCIECZKI: ... e

OPIEKUNOWIE WYCIECZKI: ...ttt e e e e

podpis dyrektora

* podkresii¢



Zalacznik nr 2
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

ZSP

PRELIMINARZ FINANSOWY WYCIECZKI SZKOLNEJ

Zaplanowana liczba uczestnikow wycieczki: ...................

Klasa/grupa: ..............ccooovivin

Planowane wydatki:

Nazwa planowanego wydatku Kwota wydatku

Transport

Nocleg

Wyzywienie

Przewodnik

do teatru

do kina

Bilet wstepu do muzeum

inne

Inne wydatki (jakie?)

Calkowity koszt

Koszt wycieczki na jednego uczestnika

podpis kierownika wycieczki

Zatwierdzam

pieczed | podpis dyrektora szkoly
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Zalacznik nr 3
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

REGULAMIN UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do zapoznania si¢ z regulaminem wycieczKi i przestrzegania jego
postanowien.

Podczas wycieczki uczestnicy maja obowigzek:
zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

stosowa¢ sie do polecen, zakazOw i nakazow wydawanych przez kierownika wycieczki, opiekunoéw lub
przewodnikow;

przestrzegac przepisoéw ruchu drogowego i zachowywacé ostrozno$¢ na ulicach i w innych miejscach, w ktérych
moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

posiada¢ przy sobie wazng legitymacj¢ szkolna;

pozostawia¢ po sobie czystos¢ i porzadek;

0dnosi¢ si¢ kulturalnie do opiekundw, kolegéw i innych osob;

w miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowiazujacym tam regulaminem.

posiada¢ ubior i ekwipunek adekwatny do mozliwych warunkéw atmosferycznych i specyfiki wyjazdu;
poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i przyjmowanych lekach.
Podczas wycieczki uczestnikom nie wolno:

tamac zasad regulaminu wycieczki, a takze statutu szkoty i przepisow bezpieczenstwa;

oddala¢ si¢ z miejsca, w ktérym przebywa grupa.

W autokarze

Do autokaru wsiadamy i zajmujemy miejsca w kolejnosci ustalonej przez nauczyciela.

Paszporty (w przypadku wycieczek zagranicznych) oddajemy na czas wycieczki pod opieke nauczycielowi.

Podczas jazdy stuchamy objasnien przewodnika lub nauczyciela, nie zmieniajac miejsc, nie wstajemy
z foteli, nie hatasujemy.

Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie).

Przej$cia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca do siedzenia.
Wszelkie niedyspozycje zwigzane z jazdg zgtaszamy natychmiast nauczycielowi.

Uczestnikom wycieczki zabrania sig:

a.  przemieszczania si¢ w obrebie autokaru, podrézowania w pozycji stojacej,

b.  jedzeniai picia podczas jazdy autokarem

C.  otwierania drzwi, blokowania zamkow w nich,

d.  samowolnego otwierania okien w czasie jazdy,

e wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru,
Na postoju:

Uczestnicy moga: spozywac positki, skorzystac z toalety;

Zabrania si¢: samowolnie si¢ oddalaé¢, wchodzi¢ na jezdnig, przechodzi¢ na drugg strone jezdni.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa, bedg
wyciggnigte konsekwencje zgodnie 7 kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewngtrzszkolnym systemie
oceniania.



Informuje, iz zapoznalem/-am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

Lp.

Imi¢ i nazwisko ucznia

Podpis ucznia

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
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Zalacznik nr 4
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL W WYCIECZCE

(nazwisko i imie uczestnika wycieczki)

Ja nizZej podpisany/-na wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w wycieczce do
............................................................ W terminie: .......cccoveenniiinnnns

Oswiadczam, Ze nie ma przeciwwskazan, aby moje dziecko wzieto udziat w tego typu wycieczce.
Biore pelng odpowiedzialnosé za rzeczy wartosciowe zabrane przez moje dziecko na wycieczke.
Zgadzam sie na ewentualne podanie lekéw przeciwbdélowych lub przeciw chorobie lokomocyjnej.

W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na udzielenie pomocy medycznej lub leczenie
ambulatoryjne.

Biore odpowiedzialnosé za dojscie dziecka na miejsce zbiérki i jego powrét do domu.

6. Biore odpowiedzialnos¢ finansowq za szkody materialne wyrzqdzone przez moje dziecko w trakcie trwania

wycieczki wynikajqce z nieprzestrzegania regulaminu.

Wyrazam zgode na przebadanie dziecka w kierunku uzywania alkoholu, narkotykow i innych srodkéw
odurzajqcych

Informuje, iz zapoznatem/-am sie z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dodatkowe informacje:

Telefon KontaKtowy: .........cccocovevviiin i

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chcg przekazac¢ organizatorowi wycieczki:



Zalacznik nr 5
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

REGULAMIN OPIEKUNOW WYCIECZKI

. Do zakresu obowigzkdéw opiekuna wycieczki, nalezy:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w  zakresie realizacji programu  wycieczKi
i przestrzegania jej regulaminu;

sprawowanie  nadzoru nad  przestrzeganiem  regulaminu  wycieczki  przez  ucznidw,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Informuje, iz zapoznalem/-am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

Lp. Imie i nazwisko ucznia Podpis ucznia

OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI
NIE BEDACEGO PRACOWNIKIEM PEDAGOGICZNYM

Imie i NAZWISKO OPIEKUNA: ..o

AATES ZAMIESZKANIA: ..ottt e e e e et e e e e e e et e e et e e e e e e e ee e e eaeens

Os$wiadczam, ze zapoznatam (-em) si¢ z przepisami dotyczacymi zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach szkolnych, a w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem MEN z dnia 25.05.2018r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki, Rozporzadzeniem MEN z dnia 31.10.2018 r. w sprawie ogolnych
przepisdw bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach oraz
regulaminem wycieczki.

Zobowiqzuje sie do priestrzegania postanowien w nich zawartych oraz biore pelng
odpowiedzialnosé za ycie i bezpieczenstwo uczniow powierzonych mojej opiece na czas wycieczki.

czytelny podpis opiekuna wycieczki




Zalacznik nr 6
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

. DOCHODY:
1. Wptaty uczestnikow:

ilo$¢ uczestnikow: ............... X KOSzt WyCieCzKi veveerneenrnnnn.. T irerecrrienenes 7t
2. Innewplaty: ..............oooeall

3. Razemdochody: .......................

Il. WYDATKI:

1. Rodzaj srodka transSporti: .........c.evveeiiiiniiniieiiieiennaananns
2. Koszt wynajmu $rodka transportu: ................... zt
3. Kosztnoclegu: ........c.oooviiininni zt
4, KOszt WyZywienia: ...........c.ceeevennnnns zt
5. Bilety wstepu: do ...........oooenlll SO zt
do ..o e, zt
do ..o e, zt
6. INNE WYAatKi (JAKIE?): ..ot e
Razem wydatKi: ...ccceeeeinenennnnnn. zt
Koszt wycieczki na jednego uczestnika: .....ccceeeeeeeeanenn. z
Pozostala kwota w wysokosci: .......ccouvunennenn.. z1, zostaje przeznaczona na:

podpis przedstawiciela rodzicow podpis kierownika wycieczki

ZatWierdzZam: e e e e e e e
pieczed | podpis dyrektora szkoly



Zalacznik nr 7
REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
Organizowanych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 12 w Gliwicach

PODSUMOWANIE I OCENA WYCIECZKI

zrealizowane] W dniu ..o

1. Ocena stopnia realizacji programu i celéw wycieczki:

3. Opis zdarzen dotyczgcych zachowania i bezpieczenstwa uczestnikdw wycieczki oraz ewentualnych
sytuacji nieprzewidzianych:

GIWICE, dN. oo
data podpis kierownika wycieczki



