ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY NR 12
44 - 102 GLIWICE UL. LIPOWA 29
NIP 631 - 26 - 72 - 422 REGON 367338230
TEL. (32) 279 98 55; FAX (32) 231 17 45 sekretariat@zspl2.gliwice.eu

(Zatgcznik do Statutu)
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA

Przedszkole Miejskie nr 7 w ZSP12 w Gliwicach

§1

Podstawa prawna

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 6,
poz. 69) z pdzniejszymi zmianami

e Konwencja o Prawach Dziecka (Dz.U. z 1991 r. nr 120, poz. 526), art. 4 ustawy z 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572 ze zm.), art. 6 ustawy
z 26 stycznia 1982 r.

e Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.), ustawa z 26 paZdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z
2012 r. poz. 1356 ze zm.).

e Statut ZSP12 w Gliwicach

§2

Postanowienia ogdlne

1. Procedure opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw przebywania dziecka
w przedszkolu.

2. Procedure regulujg zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

3. llekro¢ w procedurze uzywa sie okreslen:

e Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” - rozumiemy przez to doprowadzenie
dziecka do sali i oddanie pod opieke pracownika przedszkola.

e ,Odbieranie dziecka z przedszkola” -rozumiemy przez to osobiste stawienie sie
rodzica lub osoby upowaznionej u pracownika przedszkola i zakomunikowanie checi
odebrania dziecka przedszkola.

4. Do przestrzegania regulaminu zobowigzani sg rodzice / prawni opiekunowie / wszyscy
pracownicy przedszkola.

§3

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane przez rodzicow (opiekunéw prawnych), ktoérzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola do godziny.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko pracownikowi przedszkola, ktére zobowigzane sa:
rozebra¢ dziecko w szatni, osobiScie przekaza¢ dziecko nauczycielowi. Od momentu
przekazania dziecka odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.
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3. W godzinach od 6:30 do 8:15 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do
przedszkola. Od godz. 8:00 pracujq wszystkie grupy. Dzieci rozchodza sie do swoich sal pod
opieka nauczyciela.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

5. W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzen nauczycielki o chorobie dziecka
(goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne) nauczyciel informuje rodzica o zaistniatej sytuacji.

6. Nauczycielowi nie wolno podawac dzieciom zadnych lekéw.

7. Rodzice maja obowigzek zgtaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wylgcznie pisemnie.

§4

Odbieranie dzieci z przedszkola

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub inne
osoby doroste upowaznione na piSmie przez rodzicow (prawnych opiekunéw), zdolne do
podejmowania czynno$ci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola
oraz dzienniku elektronicznym. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
Wzér upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola znajduje sie na stronie internetowej
ZSP12 w zaktadce ,Druki do pobrania”.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty i na prosbe pracownika okazac.

3. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko vA przedszkola z dokumentem tozsamosci. Jesli
okaze sie, Ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych i
dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobe.

5. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

6. Odbidr dziecka nastepuje do godziny 16:30 z budynku przedszkola.

7. Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko (na przyktad upojenie alkoholowe) bedzie wskazywat, Zze nie jest ona w
stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa. Stosuje sie wowczas nastepujace dziatania:
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Krok 1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, Ze po dziecko przyszedt
rodzic lub opiekun pod wptywem alkoholu, powiadamia dyrektora przedszkola i stara sie
odizolowa¢ dziecko od nietrzezwego rodzica lub opiekuna.

Krok 2. Dyrektor/nauczyciel nawiqzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej
sytuacji oraz ustala sposéb dalszego postepowania w celu odebrania dziecka z przedszkola. W
przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje prébe skontaktowania sie z osobami
wskazanymi przez rodzicéw w upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola

Krok 3. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel przekazuje
dziecko osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze
odebrac dziecka, rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) innq petnoletniq
osobe, podajqc jej dane. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna miec¢ przy
sobie dowdd osobisty i na Zqdanie nauczyciela okaza¢ go.

Krok 4. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osobq upowaznionq do odbioru
dziecka z przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji. Dyrektor podejmuje
decyzje co do dalszego trybu postepowania z uwzglednieniem:

*decyzji o ponownej prdbie skontaktowania sie z osobami mogqgcymi odebraé¢ dziecko z
przedszkola; w tym czasie dziecko pozostaje pod opiekq nauczyciela.

*w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub
osobe upowaznionq dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktdra
przejmuje opieke nad dzieckiem i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod
opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placéwce opiekunczej.

Krok 5. Dyrektor sporzqdza notatke stuzbowgq z przebiegu zdarzenia.

Krok 6. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowiqzuje ich do przestrzegania zasad obowiqzujgcych w
przedszkolu dotyczqcych odbioru dziecka z placowki.

Krok 7. W przypadku gdy sytuacja zdarza sie kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone w
placéwce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sqd rejonowy, wydziat rodzinny
nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

§5
Postepowanie w sytuacji nieodbierania dziecka z przedszkola lub zgloszenia sie po
dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpézniej do godziny 16:30.

2. W przypadku braku mozliwoSci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani s3 do
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka (prawnych opiekunow).
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4. W przypadku, gdy pod wskazanym numerem telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekunéw), nauczyciel oczekuje z
dzieckiem w placowce przedszkolnej przez 30 min.

5. Jezeli mimo podjetych dziatan nie uda sie skontaktowac sie z rodzicami lub osobami przez
nich upowaznionymi, dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji. Z przebiegu
zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokoét zdarzenia, podpisany przez swiadkéw. Catos$¢
zdarzenia powinna sie odbywa¢ pod nadzorem Policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekurniczym podejmuje Policja.

§6

Postanowienia koncowe

1. Pracownicy przedszkola sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom (prawnym opiekunom) lub
upowaznionej osobie.

2. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

3. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice, prawni opiekunowie oraz pracownicy przedszkola.

4. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s3 informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci. Potwierdzenie stanowi lista obecno$ci rodzicow na tym
zebraniu.
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