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PROCEDURA 
dotycząca sposobu i terminu wnoszenia przez rodziców i opiekunów prawnych opłat za 

korzystanie przez dzieci z wychowania przedszkolnego w czasie przekraczającym wymiar 
bezpłatnych 5 godzin dziennie w Przedszkolu Miejskim nr 7 w Gliwicach. 

 
Na podstawie Zarządzenia nr PM-165/18 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 20 grudnia 2018 

r. ustala się co następuje: 
 

§ 1. 
Przedszkole Miejskie nr 7 zapewnia bezpłatne nauczanie, wychowanie i opiekę w wymiarze 

5 godzin dziennie, od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
 

§ 2. 
Rodzice lub opiekunowie prawni zobowiązani są do uiszczenia opłaty za wychowanie 

przedszkolne przekraczające wymiar określony w § 1 z góry do dnia 10 każdego miesiąca na 
podstawie pisemnej informacji dyrektora przedszkola o wysokości tej opłaty za dany miesiąc 
przekazywanej do 5 dnia każdego miesiąca. 

 
§ 3. 

Opłaty, o których mowa w § 2 będą ustalane na podstawie harmonogramu planowanego 
korzystania przez ucznia objętego wychowaniem przedszkolnym z wychowania przedszkolnego 
przekraczającego wymiar bezpłatnych 5 godzin. 

 
§ 4. 

Rodzice lub opiekunowie prawni zobowiązani są do złożenia harmonogramu, o którym 
mowa w § 3 w formie pisemnej lub elektronicznej (na adres email: sekretariat@zsp12.gliwice.eu) 
do 25 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, za który opłata ma być ustalona – za datę 
dostarczenia przyjmuje się datę wpływu harmonogramu do placówki. 

 
§ 5. 

W przypadku nie złożenia przez rodziców lub opiekunów prawnych harmonogramu, o 
którym mowa w § 3 w terminie wskazanym w § 4, przyjmuje się, że wychowanek będzie korzystał 
z wychowania przedszkolnego w wymiarze pięciu godzin poza wymiarem wskazanym w § 1 w 
każdy dzień roboczy miesiąca, za który opłata ma być ustalona. 

 
§ 6. 

Faktyczny czas korzystania przez ucznia objętego wychowaniem przedszkolnym z zajęć 
przekraczających wymiar 5 godzin jest ustalany w oparciu o system Rejestracji Czasu Pobytu 
Dziecka w PM 7 - ATMS Kids oraz na podstawie dziennika zajęć prowadzonego przez przedszkole. 
 

§ 7. 
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W przypadku stwierdzenia różnicy pomiędzy planowanym w harmonogramie, a 
rzeczywistym czasem korzystania przez wychowanka z wychowania przedszkolnego 
przekraczającego wymiar określony w § 1, dokonuje się odliczenia lub doliczenia kwot różnicy do 
opłaty za następny miesiąc. 

 
§ 8. 

W miesiącu grudniu każdego roku dokonuje się rozliczenia z rodzicami lub opiekunami 
prawnymi do 29 grudnia. 

 
§ 9. 

Wysokość opłaty za 1 godzinę przekraczających wymiar wskazany w § 1 określona została 
w uchwale Rady Miasta Gliwice nr XXXII/738/2017 z dnia 16 listopada 2017 r. w sprawie 
określenia wysokości opłat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach 
prowadzonych przez Miasto Gliwice i wynosi 1,00 zł. 

 
§ 10. 

Od nieterminowo wnoszonych opłat za pobyt dziecka w przedszkolu zostaną naliczone 
odsetki ustawowe zgodnie z art. 52 ust. 15 Ustawy o finansowaniu zadań oświaty (Dz.U. z 2017 r. 
poz. 2203 z późn. zm.) oraz art. 54 Ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018 r. poz. 800). 
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