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TEL. (32) 279 98 55; FAX (32) 231 17 45 sekretariat@zspl2.gliwice.eu

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora nr 14/ZSP12/2021 z dnia 19.08.2021 r.

PROCEDURA

PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECI ZE SZKOLY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 15

W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR12 W GLIWICACH

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 sierpnia 2020 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i nie publicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2020,
poz. 1386.).

Przvprowadzanie dzieci do szkoly:

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dzieci do szkoly w okreslonych godzinach
(uzaleznionych od pracy $wietlicy i szkoty).

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadaja za
bezpieczenstwo dzieci do momentu wejscia do budynku szkoty dziecka.

Dzieci Kkorzystajace ze $wietlicy majg zapewniong opieke w godzinach pracy swietlicy,
niezaleznie od godziny przyjscia.

Uczniowie samodzielnie przychodzg do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajec.

Uczniowie rozpoczynajacy zajecia o godzinie 8 00 wpuszczani sg do szkoty 0 godzinie 7 45.
Uczniowie rozpoczynajacy lekcje pdzniej wpuszczani sg w momencie rozpoczecia przerwy
przed lekcja rozpoczynajaca zajecia ucznia.

Odbior dzieci ze szkoly:

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow/prawnych
opiekunow pisemng deklaracj¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku w drodze do 1 ze
szkoty.

W przypadku deklaracji na samodzielny powrdt dziecka do domu po zajeciach lekcyjnych lub
swietlicowych podpisy rodzicoOw zbiera si¢ na dokumencie deklaracji pkt 1, za§ w przypadku
deklaracji odbioru dziecka po zajeciach lekcyjnych lub $wietlicowych rodzic wypetia
deklaracje pkt. 2 /zat. Nr 1/.

Po zajeciach uczniowie schodza do $wietlicy lub do wyjscia ze szkoty, gdzie oczekuja na nich
upowaznione osoby, albo zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow/ prawnych opiekunow ida
samodzielnie do domu (po ukonczeniu 7 roku zycia).

W przypadku uczniéw uczeszczajacych do szkoly ktorzy nie ukonczyli 7 roku zycia odbior
przez osobg¢ dorosta jest obowigzkowy.

Upowaznione osoby majg obowigzek przed odebraniem dziecka okazania dowodu tozsamosci
pracownikowi placowki.

Rodzice/ prawni opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka takze
jego niepetnoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10-go roku zycia). W takiej sytuacji nauczyciel
powinien uzyskac¢ od rodzicow wyrazne oswiadczenie woli w przedmiotowym zakresie. /zal.
nr 1 pkt2./
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7. Rodzic/prawny opiekun ma mozliwos¢ wyrazenia zgody na samodzielny powr6t dziecka do

domu mimo innej deklaracji na podstawie "Jednorazowego zezwolenia na samodzielny
powrdt do domu ze szkoty " / wzoér - zal. nr 2/.

8. Rodzic/prawny opiekun ma mozliwo$¢ wyznaczenia innej osoby do odbioru dziecka niz

deklarowana na podstawie "Jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka ze szkoty"
/wzor - zat. nr 3/.

9. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod wplywem

srodkow odurzajacych.

10. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit si¢ po dziecko w stanie wskazujagcym na

nietrzezwos$¢, nalezy:
» nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

« skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z drugim rodzicem lub inng osoba upowazniong do odbioru
dziecka

« w przypadku braku kontaktu zawiadomi¢ policj¢
* 0 zaistnialej sytuacji nauczyciel powiadamia wicedyrektora lub dyrektora szkoty
* nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan

» dyrektor monitoruje dalsze dziatania szkoty dotyczace zaistnialej sytuacji /np. informowanie
stosownych stuzb za posrednictwem pedagoga szkolnego/.

8. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

10.
11.

12.

13.

« zapewni¢ uczniowi opieke swietlicy do czasu przybycia rodzicow lub oséb upowaznionych
do odbioru dziecka

* niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami)
« w przypadku braku kontaktu - z inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.

* po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami lub osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka nalezy zawiadomi¢ policjg.

* 0 zaistnialej sytuacji nauczyciel powiadamia wicedyrektora lub dyrektora szkoty
* nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia 1 podjetych dziatan

» dyrektor monitoruje dalsze dzialania szkoly dotyczace zaistniatej sytuacji /np. informowanie
stosownych stuzb za posrednictwem pedagoga szkolnego/.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.

Gdy rodzic (prawny opiekun) lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powodow odebra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaj¢¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt
wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu w danym czasie w formie pisemnego o$wiadczenia
lub przez dziennik elektroniczny.

Uczen moze takze zosta¢ pisemnie lub za pomoca dziennika elektronicznego zwolniony przez
rodzica (prawnego opiekuna) z zaje¢ lekcyjnych. Rodzic/prawny opiekun bierze wtedy
odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrot dziecka do domu lub innego wskazanego miejsca
(np. do lekarza). Rodzic /prawny opiekun zobowigzany jest w pisemnym oswiadczeniu podac
date 1 godzing zwolnienia.

W przypadku zltego samopoczucia lub innych okolicznosci, higienistka (kiedy jej nie ma
sekretariat szkoty), informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic
osobiscie nie moze przyjecha¢ po dziecko, wskazuje osobe, ktdra to uczyni. Wskazana przez
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14.

15.

16.

rodzica osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowod tozsamosci. Odbiér dziecka
odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca gromadzi i1 przechowuje oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekunow)
w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego, umieszcza informacje w dzienniku
elektronicznym przy kazdym uczniu i przekazuje je nauczycielom $wietlicy.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
szkoly przez kazda upowazniong przez nich osobg¢ dorosta czy tez niepetnoletnia.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Przetwarzanie danych osobowych:

1.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 12 w Gliwicach,
reprezentowany przez Dyrektora, majacy swojg siedzibe przy ul. Lipowej 29, 44-100 Gliwice
tel. 32 279 98 55, e-mail: sekretariat@zsp12.gliwice.eu.

Inspektorem Danych Osobowych jest Przemystaw Kawa: e-mail: iod@csw.edu.pl.
Podstawa prawna: Art. 6 ust. 1 pkt e) rozporzadzenia 2016/679 RODO.

Celem przetwarzania danych jest weryfikacja tozsamo$ci upowaznionej o0soby przez
rodzicéw/prawnych opiekunow do odbioru dziecka z placéwki pod ich nieobecnos¢.

Odbiorcami, do ktéorych moga by¢ przekazane Panstwa dane osobowych beda strony
| uczestnicy postepowan lub organy wiasciwe na mocy przepisow prawa.

Dane beda przechowywane przez okres uczeszczania dziecka do placowki.

Informujemy, iz podanie danych osobowych jest obowigzkowe i sa Panstwo zobowigzani do
ich podania.

Niepodanie danych bedzie uniemozliwialo wydanie dziecka po zajgcia innej osobie niz
rodzic/opiekun prany. Przekazanie Administratorowi danych osobowych zawartych
W niniejszym upowaznieniu Administratorowi danych, bedzie si¢ odbywato za posrednictwem
rodzicéw/prawnych opiekunow dziecka.

Informujemy réwniez o przystugujacym Panstwu prawie do zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawie do przenoszenia danych
a takze prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 12
w Gliwicach
mgr inz. Aleksandra Szyszka
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Zalgcznik 1
1. Deklaracja

rodzica ucznia w sprawie samodzielnego powrotu do domu po zaj¢ciach
szkolnych w SP 15 w ZSP 12 w Gliwicach.

Oswiadczam, ze podjatem swiadomg decyzje o samodzielny powrocie mojego dziecka

klasa do domu po

zakonczonych zajgciach.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka podczas jego samodzielnego powrotu do domu.

Data, podpis rodzica /opiekuna

2. Deklaracja

rodzica ucznia w sprawie powrotu do domu po zajeciach szkolnych
w SP 15w ZSP 12 w Gliwicach

Oswiadczam, ze moje dziecko klasa

bede odbieraé¢ osobiscie lub beda odbiera¢ wylacznie n/w osoby, w tym maloletni powyzej
10 roku zycia:

1

(petnoletni | matoletni powyzej 10 roku zycia, wpisa¢ stopien pokrewienstwa)*
2

(petnoletni | matoletni powyzej 10 roku Zycia, wpisac¢ stopien pokrewienstwa)*
3

(petnoletni / matoletni powyzej 10 roku zycia; wpisac stopien pokrewienstwa)*

Data, podpis rodzica /opiekuna

*niepotrzebne skresli¢

Informacji o przetwarzaniu danych osobowych jest dostepna W Procedurze przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoty
w Szkole Podstawowej nr 15 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nrl2 w Gliwicach na stronie internetowej ZSP 12 w Gliwicach:

http://zsp12.gliwice.pl
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Zalgcznik nr 2

Jednorazowe zezwolenie na samodzielny powrot dziecka ze szkoly™

Os$wiadczam, ze $wiadomie zezwalam na samodzielny powrdt do domu mojego dziecka

klasa

1 wyjscie ze szkoly w dniu 0 godzinie

Jednoczesnie informuje, Zze ponosze petna odpowiedzialno$¢ za samodzielny powr6ét dziecka do
domu.

data, czytelny podpis rodzica, opiekuna

* w przypadku przesytania deklaracji dziennikiem elektronicznym rodzic jest zobowigzany
0 zachowanie powyzszej tresci.

Zalgcznik nr 3

Jednorazowe upowaznienie do odbioru dziecka ze szkoly*

Wyrazam zgode na odbidér mojego dziecka

ucznia klasy przez

/ imi¢ 1 nazwisko odbierajacego/

osobg petnoletnig/matoletnia powyzej 10 roku zycia** legitymujaca si¢ dowodem osobistym/

legitymacja** seria/nr w dniu o0 godzinie

Jednoczes$nie informuje, ze ponoszg pelng odpowiedzialnos$¢ za podjeta decyzje.

data, czytelny podpis rodzica/opiekuna
** wlasciwe zakresli¢ /
* w przypadku przesylania deklaracji dziennikiem elektronicznym rodzic jest zobowigzany
0 zachowanie powyzszej tresci.

Informacji o przetwarzaniu danych osobowych jest dostepna w Procedurze przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoty
w Szkole Podstawowej nr 15 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nrl2 w Gliwicach na stronie internetowej ZSP 12 w Gliwicach:

http://zsp12.gliwice.pl
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